Tarih

18 Ekim2019

Fen EdebiyatFakiiltesi

icKontrol Siireli Yazilar Takip Formu
Sayfa No:
SURELI YAZILAR TAKIP ISLEMLERI FORMU
SURELI TARIH HAZIRLAYACAK BiRiM | GIDECEGI YER | BiLGi iISLEM GUNLUK/HAFTALIK AYLIK
ISLEM/YAZI KONUSU SORUMLULAR KAYNAKLARI | YAPD. SURELI YAZI VE iSLER
Akademik personelin siire Boliim Baskani Personel Daire | Ozliik dosya
uzatimlarinin yapilmasi ilgili ay Fakulte Sekreteri Baskanhgi
Dogrudan Teminle yapilan Her ayin Satinalma Birimi/ Kamu ihale Tasinir dosyasi
alimlarin bildirilmesi 10’unda Fakilte Sekreteri kurumu
Performans gostergelerinin Dekan Yardimcisi, Strateji Anket,
hazirlanmasi Bolim Baskani, Fakiilte Gelistirme istatistik,
Sekreteri Daire BoIUm
baskanhgi Baskani
Emekli kesenekleri (25’ine kadar) Her Tahakkuk birimi SGK, Strateji ilgili kanun
Ay GDB
Bo6lum kurulu OCAK BolUm Bagkani Dekanhk Akademik
kurullar
Ders gorevlendirmeleri Bolim Baskani Dekanlik 2547 sayih
(Guz-Bahar YY) kanun
OSYM’ ye Ogrenci kontenjanlarinin Yazi igleri, B&lum Ogrenci isleri OsYMm,
Bildirilmesi Bagkani D.B Ogrenci
Sinav sonuglarinin interaktif sayllari
ortama aktarilmasi.
Ders secimi danisman onayi SUBAT Bolim Baskani. Ogrenci isleri Egitim-
Ogretim. elemanlari D.B o0gretim-Sinav
yonetm
Bolim Baskani. Ogretim | Ogrenciisleri Egitim-
elemanlari Ogretim ve
Sinav Yonetm.
Faaliyet raporu Mart Boliim Baskani, Dekan Strateji GDB 5816 sayili
Yardimcisi, Fakilte kanun

Sekreteri




BOlUm kurulu Boliim Baskani Dekanlik Akademik
Kurullar
Sarf malzeme gikislarinin Her Ug Tasinir kayit yetkilisi. Strateji GDB Birim
Gonderilmesi. Ayhk talepleri
Doénem
Emekli kesenekleri (25’ine kadar) Tahakkuk birimi SGK, Strateji ilgili kanun
GDB
Bolim kurulu Mayis Bolim Baskani Dekanlik Akademik
Kurullar
Yatay gecis kontenjanlari Ogrenci isleri Birimi Ogrenci isleri Gelen yazi
D.B
Mezuniyet téreni hazirliklari Fakilte Sekreteri Fakdlte Akademik
.DekanYardimcisi ,Yazi SKS DB takvim
isleri
Sinav sonuglarinin. interaktif Haziran Boliim Baskani. Ogr. Ogrenci isleri Egitim-
ortama aktarilmasi elemanlari D.B ogretim ve
sinav yonet
Sarf malzeme ¢ikislarinin Goénd. Tasinir kayit yetkilisi. Strateji GDB Birim ihtyag.
Bltce planlama, Fakilte | Strateji GDB Giderler
Fakilte bitcesi hazirliklari Sekreteri
Bolim kurulu Temmuz Bolim Baskani Dekanlik Akademik
kurullar
Akademik genel kurul Yonetim Personel Daire Akademik
Baskanhgi Kurullar
Akademik personel performans Dekan yardimcisi, Personel Daire ilgili
raporlarinin bildirilmesi Fakilte Sekreteri Baskanhgi Yonetmelik
Agustos Bolim Baskani Dekanlik 2547 sayili
Ders gorevlendirmeleri (Glz YY) kanun
Yatay gecis basvurularinin Ogrenci isleri Ogrenci isleri Gelen yazi
.degerlendirilmesi
Emekli kesenekleri (25’ine kadar) Tahakkuk birimi SGK, Strateji ilgili Kanun
GDB
BOlUm kurulu Eylal Boliim Baskani Dekanlik Akademik
kurullar
Yeni 6grencilerin akademik Bolim Baskani Dekanlik Akademik
danismanlarinin atanmasi ,DekanYardimcisi takvim




Ders secimi danisman onayi Bolim Baskani Ogretim | Ogrenciisleri ilgili
elemanlari yonetmelik
Sinav programlari ve yariyil ici Boliim Baskani Dekanlik Akademik
calismalarin bolimlerce ilani takvim
Sarf malzeme ¢ikislarinin Génd. Tasinir kayit yetk. Strateji G. D.B Birim ihtyag.
Emekli kesenekleri (25’ine kadar) Tahakkuk birimi SGK, Strateji ilgili Kanun
GDB
Bolim kurulu Kasim Bolim Bagkani Dekanlik Akademik
kurullar
Emekli kesenekleri (25’ine kadar) Tahakkuk birimi SGK, Strateji ilgili Kanun
GDB
Sayim dokim islemleri/tasinir Aralik Tasinir kayit kont Strateji G.D.B Tasinir
yonetim hesabi yetkilisi. ve komisyon yonetmeligi
Sarf malzeme g¢ikislarinin Tasinir kayit yetkilisi. Strateji GDB Birim ihtiyaci
Gonderilmesi.
Aralik Yoénetim, Fakilte/ Personel D.B. yonetmelik
Akademik tesvik 6n inceleme BSlim inceleme
heyeti Komisyonu
Hazirlayan Onaylayan
Erol CAN Prof.Dr. Beyhan KESIK

Fakiilte Sekreteri Dekan



